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OFFRE D’EMPLOI – Assistant ADV & Achats 

Contexte  

Rejoindre EFFILUX, c’est rejoindre une entreprise à l'esprit jeune et dynamique tout en étant rattachée à un groupe international. 

EFFILUX conçoit et fabrique des systèmes techniques à LED pour la vision industrielle et les systèmes de mesure par voie optique. Fondée il y a 13 ans 
par de jeunes ingénieurs en optique, la société est aujourd’hui rattachée à un groupe international et emploie 50 personnes. Basée aux Ulis, en région 
Parisienne, EFFILUX propose des produits made in France à ses clients à l’international.  

Du laboratoire au client industriel, de la TPE au grand groupe, du médical à l’industrie lourde, EFFILUX a la capacité de s’adresser à un panel multiple 
de clients travaillant dans divers domaines.  

En forte croissance, et Leader Européen sur son secteur, la société offre de belles opportunités de carrières.  

Mission 
 
Vous viendrez renforcer le pôle ADV & Achats en tant qu’Assistant(e) ADV & Achats 

Activités principales 
Administration des ventes 
- Vous êtes l’interlocuteur/trice privilégié(e) du client une fois que ce dernier nous a passé commande. 
- Polyvalent(e), vous gérez la commande de A à Z sur les aspects administratifs : la saisi de commande, la diffusion de Bon de préparation en 
production, l’expédition et la facturation.  
- Véritable coordinateur/trice, vous interagissez avec différents services en interne concernant la bonne exécution de la commande client et 
répondez aux diverses demandes de ce dernier. 
- vous contribuez à booster les ventes en préparant les prêts de matériels pour nos clients et veillez au bon fonctionnement de ce système. 
- pour le service après-vente, vous initiez le processus de réclamation client en fournissant les informations utiles aux collègues pour qu’ils 
continuent à prendre soins de nos clients. 
 
Approvisionnements 
Nos fournisseurs jouent aussi un rôle important sur la bonne exécution de nos commandes clients. Vous changez de casquette et devenez 
approvisionneur/se. 
A ce titre, vous gérez un portefeuille de fournisseurs et assurer le suivi quotidien des commandes. 

Profil recherché 

Le diplôme n’a pas importance, ce qui compte c’est votre parcours, vos expériences et vos qualités.  Pour exercer ce métier, il faut être 
- Polyvalent(e) et fiable 

- Réactive et avoir le sens du service 

Avantage 

- Contrat : Contrat à durée indéterminée (CDI) 
- Lieu : Zone de Courtabœuf - Les Ulis (91) 
- Horaires : Horaires de bureaux 
- Télétravail : Hybride 
- Rémunération selon expérience 
- Remboursement 75% frais de transports en public 
- Carte Swile (titres-restaurants) 
- Mutuelle 
- Intéressement 
 
 

Adresser CV + lettre de motivation à Jingjing JOYAUX: j.joyaux@effilux.fr 


